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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng 03 năm 2016       
TỔNG HỢP BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 03/2016 
và kế hoạch công tác tháng 04/2016 của các đơn vị trong trường
A - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 03/2016
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Hoàn tất báo cáo tổng hợp tình hình an ninh, trật tự, vệ sinh an toàn trường học, tình hình học sinh đi học trong ngày đầu năm mới, những vấn đề phát sinh …  trước, trong và sau Tết Bính Thân gửi Sở Giáo dục và Đào tạo.
2. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm
· Phối hợp với các Khoa ổn định thời khóa biểu học kỳ 2/2015 – 2016 các khóa 14, 15 TCCN và 15 CĐCN.              

3. Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên
3.1. Công tác Thanh tra giáo dục
· Ghi nhận tình hình cán bộ – giáo viên – nhân viên thực hiện quy định của nhà trường. Gửi thông báo đến Trưởng các đơn vị có liên quan, báo cáo tổng hợp trình Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường.
3.2. Công tác Sinh viên
· Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

3.3. Ký túc xá

· Tiếp nhận HSSV trở lại ký túc xá sau tết Bính thân, sắp xếp lại chổ ở cho HSSV các phòng.
4. Phòng Kế hoạch - Tài chính
· Bảo đảm công tác chuyên môn.
5. Phòng Thiết bị - Vật tư 
5.1. Công tác mua sắm:

Mua, nghiệm thu, hoàn chỉnh hồ sơ vật tư thực tập đợt 1, học kỳ II/2015 – 2016.

5.2 Công tác khác:

· Phối hợp với phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng hoàn chỉnh báo cáo tự đánh giá chất lượng cơ sở đào tạo.

· Triển khai thông báo của nhà trường, vệ sinh phòng làm việc chuẩn bị đón tết nguyên đán năm Bính Thân.
6. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác Quốc tế
· Tiếp đại diện tập đoàn Schneider Electric vào ngày 18/02/2016. 
7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng chất lượng 
· Hoàn thành các khâu chuẩn bị cho tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015 – 2016 các lớp khóa 15.

8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Sửa chữa Projector cho khu C. 

9. Khoa Khoa học cơ bản
9.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 

· Vận động toàn thể cán bộ, giảng viên của khoa Khoa học Cơ bản tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của nhà trường.
9.2. Công tác chuyên môn

· Thực hiện công tác giảng dạy theo thời khóa biểu các lớp 15CĐ, 15TC.
9.3. Công tác thi đua

· Thực hiện theo quy định của nhà trường.
9.4. Công tác về các hoạt động nghiên cứu khoa học 

· Tiếp tục chuẩn bị thao giảng cấp Khoa: Môn Hóa học 1 và Ngữ văn 1 thuộc tổ Văn và tổ Hóa.
10. Khoa Công nghệ thông tin
· Ổn định lớp, ổn định thời khóa biểu HK2.

11. Khoa Công nghệ Cơ khí 
· Ổn định tình hình giảng dạy và học tập HKII/2015 – 2016 của các lớp khóa  2014 Cao đẳng và 2015 Trung cấp chuyên nghiệp.

12. Khoa Công nghệ Điện – Điện tử
· Hoàn chỉnh chương trình chi tiết cho Cao đẳng chuyên nghiệp,

13. Khoa Công nghệ Động lực 
· Coi, chấm thi kết thúc học phần HKI/15-16 khóa 15CĐ – Ô và 15CĐN – Ô (12+3), 15TCN – Ô (9+4), 15TC - Ô.

14. Khoa Công nghệ May - Thời trang
· Nghỉ tết nguyên đán từ ngày 01/02/2016 đến ngày 20/02/2016.
15. Khoa Lý luận Chính trị
· Tiếp tục vận động toàn thể cán bộ, giảng viên của Khoa tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của nhà trường.
16. Khoa Kinh tế 
· Vệ sinh và niêm phong văn phòng khoa để nghỉ Tết Bính thân.

17. Trung tâm Truyền thông – Thư viện 
· Biên mục sách trong kho (phân loại, dán nhãn, gáy sách) theo chuẩn DDC23 trong tháng: 66 nhan đề/150 bản sách.
18. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn)
18.1. Ngoại ngữ
· Giảng dạy các lớp tiếng Anh khóa 7 và 8 theo kế hoạch đào tạo.

18.2. Tin học

· Tổ chức đào tạo Tin học A khóa 5.

18.3. Đào tạo ngắn hạn
· Làm thủ tục cấp chứng chỉ cho học viên hoàn thành các khóa học trong tháng 1.

19. Trung Tâm Y tế 
· Thực hiện công việc chuyên môn tại trung tâm y tế.
20. Trường Trung học phổ thông
20.1 Công tác chuyên môn
· Tổ trưởng chuyên môn các Tổ Bộ môn họp giao ban với chuyên viên Sở (theo lịch Sở Giáo dục – Đào tạo từ ngày 22/02/2016 đến ngày 27/02/2016).

20.2. Công tác khác
· Các tổ bình xét thi đua học kì 1 của Giáo viên – nhân viên. 

21. Công đoàn trường
· Phối hợp thực hiện các hoạt động nhà trường trước, trong và sau Tết Bính Thân.

22. Ban Chấp hành Đoàn trường
22.1. Đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng 
· Xây dựng và triển khai kế hoạch tháng Thanh niên năm 2016 và kế hoạch hoạt động chào mừng kỷ niệm 85 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931 – 26/3/2016) theo hướng dẫn của Thành đoàn.

22.2. Đoàn trường THPT Lý Tự Trọng
· Hoàn thành xong hồ sơ của 54 hoc sinh chuẩn bị kết nạp vào tổ chức đoàn thanh niên.

23. Hội Sinh viên
· Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội Đại biểu Hội Sinh viên trường lần thứ IV, nhiệm kỳ 2015 – 2017.

B – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2016
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Rà soát và lập hồ sơ xét tặng Kỷ niệm chương Vì Sự nghiệp Giáo dục năm 2016.

2. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm
· Tiếp tục phối hợp với các Khoa ổn định thời khóa biểu học kỳ 2/2015 –2016 các khóa 14, 15 TCCN, 15 CĐCN, 15 CĐN.   

3. Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên
3.1. Công tác Thanh tra giáo dục:
· Kiểm tra, giám sát kỳ thi chính Học kỳ 1/2015 – 2016 các khóa 2015 Cao đẳng, Trung cấp chuyên nghiệp, Trung cấp nghề và Cao đẳng nghề.
3.2. Công tác Sinh viên:

· Ổn định tình hình HSSV sau Tết nguyên đán.
3.3. Ký túc xá:
· Tiếp nhận HSSV trở lại ký túc xá sau thời gian nghỉ tết.
4. Phòng Kế hoạch - Tài chính 
· Bảo đảm công tác chuyên môn.
5. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Công tác mua sắm
· Mua vật tư sửa chữa cho khoa Cộng nghệ Động lực, Công nghệ Cơ khí.

· Thực hiện hồ sơ mua sắm tài sản cố định trình Sở Giáo dục và Đào tạo.
5.2 Công tác khác
· Phối hợp với khoa Công nghệ Động lực và khoa Công nghệ Điện-Điện tử kiểm kê tài sản sau khi sắp xếp ổn định  phòng học, xưởng thực hành.  

· Thực hiện công tác chuẩn bị thanh lý tài sản năm 2016.

· Tham gia Hội thi chào mừng ngày 8/3 do Công đoàn trường tổ chức.

6. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế
· Tổ chức xét duyệt đề tài khoa học và công nghệ  cấp trường theo kế hoạch.

· Nhận hồ sơ nghiệm thu đề tài đã đến hạn.
· Làm việc với Schneider Electric và các đối tác để xúc tiến dự án liên kết đào tạo.
· Các công tác khác của phòng.
7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng 
	Nội dung
	Người thực hiện

	Hoàn chỉnh “Báo cáo tự đánh giá”.
	Thầy Tuấn + Ban thư ký.

	Tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015 – 2016 các lớp khoá 2015 và kỳ thi phụ học kỳ 1 NH 2015 – 2016 các khóa 13CĐ và 14CĐ và 14TCCN.
	Toàn bộ phòng

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm của các lớp khoá 2015.
	Thầy Nhân, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Vào điểm thi theo phách, chuyển điểm thi cho GV bộ môn và các đơn vị. Nhập điểm thi vào phần mềm EMS-PMT khi đủ dữ liệu.
	Cô Đào

	Tiếp tục thu thập và tổng hợp các phiếu khảo sát HSSV về hoạt động của GV học kỳ 1 năm học 2015 – 2016.
	Thầy Nhân

	Tiếp tục triển khai nhập cơ sở dữ liệu liên quan đến công tác khảo thí vào modul quản lý trắc nghiệm.
	Toàn bộ phòng


8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
8.1.Tổ sửa bảo trì thiết bị
· Tiếp tục sửa chữa Projector cho khu C. 

8.2.Tổ sửa chữa cơ bản
· Tiếp tục lắp đèn, quạt và vệ sinh tại các phòng nhà G. 

8.3. Tổ dịch vụ - Môi trường


Dọn vệ sinh khu vực nhà G
8.4. Công tác khác
· Bảo trì âm thanh, thiết bị các hội trường.
9. Khoa Khoa học cơ bản
9.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 


 Vận động toàn thể Cán bộ và giáo viên của Khoa KHCB tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của nhà trường.
9.2. Công tác chuyên môn
· Thực hiện công tác giảng dạy theo thời khóa biểu các lớp 15CĐ, 15TC; 15TCN; 15CĐN.
9.3. Công tác thi đua
· Thực hiện công tác thi đua khen thưởng theo quy định.

9.4. Công tác về các hoạt động nghiên cứu khoa học 

Hội giảng cấp Khoa: tổ Văn và tổ Hóa ngày 23/3/2016.
10. Khoa Công thông tin
· Coi, chấm thi kết thúc học phần, kỳ thi phụ cho các khóa 2013CĐKT, 2014CĐKT và 2014TCCN.          

11. Khoa Công nghệ Cơ khí
· Ổn định tình hình giảng dạy và học tập HKII/2015 – 2016 của các lớp khóa 2015 Cao đẳng và Trung cấp.

12. Khoa Công nghệ Điện – Điện tử
· Chuẩn bị các công tác phục vụ đưa học sinh, sinh viên khóa 14 Trung cấp                 và 13 Cao đẳng đi thực tập tốt nghiệp.
13. Khoa Công nghệ Động lực
· Tổ chức Thao giảng cấp Khoa năm học 2015 – 2016.

14. Khoa Công nghệ May - Thời trang
· Ổn định lớp, ổn định thời khóa biểu HK2 các khóa.
15. Khoa Lý luận Chính trị
· Tiếp tục vận động toàn thể Cán bộ và giáo viên của Khoa tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của nhà trường.
16. Khoa Kinh tế
· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV giảng dạy HK 2/ 2015 – 2016.

17. Trung tâm Truyền thông – Thư viện 
· Tiếp tục phục vụ mượn – trả sách song song với việc thu hồi sách nợ.
18. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn)
18.1. Ngoại ngữ
· Giảng dạy các lớp tiếng Anh khóa 8.
18.2. Tin học
· Tổ chức học Tin học khóa 6 cho HSSV trong trường và các đối tượng có nhu cầu.

18.3.Đào tạo ngắn hạn

· Bắt đầu chiêu sinh đào tạo lái xe phối hợp với Trung tâm đào tạo Lái xe TW3

19. Trung tâm Y tế 
· Thực hiện công việc chuyên môn tại Trung tâm y tế.
20. Trường Trung học phổ thông
20.1. Chuyên môn:
· Tiếp tục kiểm tra tập trung giữa học kỳ II năm học 2015 – 2016 các môn Toán, Văn , Anh cho học sinh 2 khối lớp 11,12 (07/3/2016).

20.2. Các công tác khác
· CB-GV-NV nộp báo cáo sáng kiến kinh nghiệm năm học 2015 – 2016. Hạn chót 20/3/2016.

21. Công đoàn trường
· Tổ chức hoạt động Kỷ niệm ngày 08/3.

22. Ban Chấp hành Đoàn trường
22.1. Đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng 
· Triển khai cuộc thi tự hào trường tôi chào mừng kỷ niệm 30 năm ngày thành lập Trường CĐKT Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

22.2. Đoàn trường THPT Lý Tự Trọng
· Triển khai cuộc thi tự hào trường tôi chào mừng kỷ niệm 30 năm ngày thành lập Trường CĐKT Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

23. Hội Sinh viên
· Tổ chức Đại hội Đại biểu Hội Sinh viên trường lần thứ IV, nhiệm kỳ 2015 – 2017.

C – ĐỀ NGHỊ CỦA CÁC ĐƠN VỊ

 1. Khoa Công nghệ Điện - Điện tử kiến nghị: Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng  02/2016 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
 2. Khoa Cơ Khí: Đề nghị phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm phát sổ ghi chép cho Cố vấn học tập và Giáo viên chủ nhiệm./.  

Trên đây là tổng hợp tình hình hoạt động trong tháng 02 năm 2016, kế hoạch công tác tháng 03 năm 2016 và kiến nghị của các đơn vị trực thuộc trường, các đoàn thể gửi về phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp để tổng hợp. 


Kính trình Ban Giám Hiệu. 


TL.HIỆU TRƯỞNG
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